
Domaine(s) fonctionnel(s)

Logistique immobilière et technique                          

Emploi(s) –type

Agent de restauration-d'intendance
Lingère/couturière 

             

Localisation administrative et géographique / Affectation

PREFECTURE DE LA DROME
3 boulevard Vauban
26000 VALENCE

Résidence de Monsieur le Préfet 

Code(s)  fiche de l’emploi-type 

LOGO14A

Vos activités principales

Entretien du linge, de M.le Préfet et des membres de sa famille et de la résidence.
Nettoyage et entretien des locaux de la résidence (Appartement Préfet+ Appartement Président+ Lingerie).
Petits travaux de couture.
Gestion du stock produits entretien buanderie. 
Inventaire lingerie et résidence. 
Courses diverses (pressing, alimentation).
Aide repas/ réception pour la résidence/ préfecture (Production + service à table).

Aide si besoin résidence Secrétaire Général ou Directeur de Cabinet mais en fonction des besoins de la résidence. 

Spécificités du poste / Contraintes / Sujétions

Grande disponibilité
Discrétion 
Polyvalence 
Conscience professionnelle et maîtrise technique 
Sens de l'organisation
Demande de flexibilité pour les missions et
 besoins de la résidence (dîners, cocktails ) 

- Horaires : 8H30/16h35 avec 45 mn de pause méridienne (36H30 par semaine) et 7 RTT

Catégorie statutaire/Corps

C
Groupe RIFSEEP 2

Intitulé du poste

AGENT DE RESTAURATION ET D'INTENDANCE 
Lingère/couturière 



Adresse Intranet du référentiel des emplois-type et des compétences : 
http://sdp.interieur.ader.gouv.fr/index.php?option=com_content&task=view&id=149&Itemid=1

Vos compétences principales mises en œuvre

Connaissances techniques Savoir-faire Savoir-être

Connaître l’environnement professionnel
/ niveau maîtrise – à acquérir

Autre : Connaissances pour l'entretien d'une 
résidence et pour le service

 
Savoir travailler en équipe  

/ niveau maîtrise  - requis

Savoir s'organiser  

/ niveau maîtrise  - à acquérir

 Avoir le sens des relations humaines  

/ niveau maîtrise  - requis

Autre :

Disponibilité

Discrétion

Durée attendue sur le poste :  5 ans 

Qui contacter ?

L’intendant M. REYNAUD (06,22,07,09,78)           

Votre environnement professionnel

� Activités du service 

Résidence de M. le Préfet
Gèrer l'intendance, assurer la conception, la préparation des repas et/ou l'organisation des services
Entretien des locaux
Préparation des réceptions

� Composition et effectifs du service 

4 personnes

� Liaisons hiérarchiques 

Le préfet, l’intendant

� Liaisons fonctionnelles 

Membres du corps préfectoral et leur famille
L’intendant

Date de mise à jour de la fiche de poste (jj/mm/aaaa) :  13/07/2018

Vos perspectives

           


